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~Compukurs Mayol:
Effizientere Nutzung der Firmen-PCs

In vielen Unternehmen werden
die Moglichkeiten der betrieb-
lichen EDV bei weitem nicht aus-
geschépft. Insbesondere beim
Umgang mit der Software sind
vielfach nur wenige Module im
Einsatz. Der Hauptgrund hierfiir
sind Mitarbeiter, die den Umgang
mit dem PC nicht von Grunde auf
gelernt haben. Zu diesem Befund
kommt Bernadette Schmidt, die
sich in Saarbriicken mit einer
Einzelunternehmung  (Compu-
kurs Mayo) selbststindig ge-
macht hat.

LOft ldsst der Tagesstress den
Mitarbeitern wenig Zeit, um sich
intensiv. mit Handbiichern und
Programmbeschreibungen zu be-
schaftigen. Statt dessen bringen
sie sich die Programme selbst
mehr oder weniger gut bei oder
erhalten von Kollegen nebenbei
Antworten auf gezielte Fragen
zur Anwendung. Oft wurden
zwar Einfiihrungskurse durchge-
fiihrt, aber es blieb zu wenig
hingen, auch weil die Anfanger-
gruppen vielleicht viel zu groB
waren und die Praxis zu kurz
kam. Hier setzt die Geschafts-
idee der Jungunternehmerin an:
Was fehlt ist ergebnisorientier-

ter Beratung und professionelles
Training im  Einzelunterricht
oder in kleineren Gruppen. Ber-
nadette Schmidt hat bereits gu-
te Erfahrungen bei der Qua-
lifizierung von Mitarbeitern,
aber auch von Fiihrungskréften:
.Manchmal wollen die Ge-
schiftsfiihrer selbst mit den
Office-Programmen  umgehen
kénnen und nehmen ein paar
Einzelstunden. Mit Uberschau-
barem Zeitaufwand kénnen sie
nicht nur die Arbeit ihrer Mitar-
beiter besser beurteilen, sie be-
kommen auch Impulse und
Ideen fiir die Organisation ihres
Workflows.

Solche Bausteine sind unter an-
derem der Aufbau einer logi-
schen, einheitlichen PC-Ablage-
organisation im PC-Netzwerk,
Vorlagenerstellung nach indivi-
duellem Corporate Design, Eti-
ketten- und Kartendruck, Layou-
ten mit Word, also Erstellen von
Texten, Grafiken und Broschii-
ren, professionelle Vortrags- und
Powerpointprésentation, Aufbau
eines  Kundeninformationssys-
tem mit Outlook sowie das Er-
stellen von einfachen Kalkula-
tionsschemas. M gm



